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ABSTRAK : - Untuk mewujudkan tata Kelola pemerintahan yang baik 
diperlukan pedoman tata naskah dinas untuk menciptakan arsip 
pelaksanaan tugas pemerintahan yang autentik, terpercaya, 
memiliki kepastian, dan dapat dipertanggungjawabkan serta 
untuk meningkatkan tertib, efisiensi, dan efektivitas 
administrasi penyelenggaraan pemerintahan daerah diperlukan 
pedoman tata naskah dinas di lingkungan pemerintah Daerah 
yang berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik 
Indonesia Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas di 
Lingkungan Pemerintah Daerah. 

- Dasar hukum Peraturan Bupati ini adalah: Pasal 18 ayat (6) 
Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, 
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 sebagaimana telah 
diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 
Tahun 2023, Undang-Undang Nomor 119 Tahun 2024. 
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Peraturan Bupati ini mengatur mengenai Jenis, Bentuk, Dan 
Susunan Naskah Dinas, Pembuatan Naskah Dinas, Pengamanan 
Naskah Dinas, Pejabat Penandatangan Naskah Dinas, Dan 
Pengendalian Naskah Dinas. 
Jenis Naskah Dinas terdiri atas: a. Naskah Dinas arahan; b. 
Naskah Dinas korespondensi; dan c. Naskah Dinas khusus. 
Naskah Dinas arahan terdiri atas: a. Naskah Dinas pengaturan b. 
Naskah Dinas penetapan; dan c. Naskah Dinas penugasan. 
Naskah Dinas pengaturan terdiri atas: a. Peraturan Daerah; b. 
Peraturan Bupati; dan c. Peraturan DPRD. 
Naskah Dinas penetapan terdiri atas: a. Keputusan Bupati; b. 
Keputusan DPRD; c. Keputusan Pimpinan DPRD; d. Keputusan 
Badan Kehormatan DPRD; e. Keputusan Sekretaris Daerah; f. 
Keputusan Kepala Perangkat Daerah; g. Keputusan Kepala Unit 
Kerja h. Keputusan Panewu; dan i. Keputusan Lurah. 

CATATAN : - Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal 1 Januari 2026. 

- Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku: a. Peraturan 
Bupati Kulon Progo Nomor 60 Tahun 2020 tentang Tata Naskah 
Dinas (Berita Daerah Kabupaten Kulon Progo Tahun 2020 
Nomor 60); dan b. Peraturan Bupati Kulon Progo Nomor 7 
Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Kulon 
Progo Nomor 60 Tahun 2020 tentang Tata Naskah Dinas (Berita 
Daerah Kabupaten Kulon Progo Tahun 2021 Nomor 7), dicabut 
dan dinyatakan tidak berlaku. 

  - LAMPIRAN 103 HLM. 


